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PROCESO DE MATRICULACION SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2022

El proceso de matriculaciéon para el cuatrimestre septiembre-diciembre
2022, se realizara a partir del viernes 19 hasta las 6:00 p. m del lunes 22 de
agosto. Desde el martes 23 hasta el sdbado 27 se podra efectuar el primer
pago del cuatrimestre. A continuacion, se encuentran las informaciones mas
relevantes del proceso.

1. Seleccién forma de pago

Previo a la selecciéon de asignaturas es indispensable completar las
informaciones relativas al pago del cuatrimestre que inscribiras:
seleccionar la forma de pago y completar/actualizar tus datos fiscales.
Este proceso se encuentra disponible a través de este enlace
https://formapago.unapec.edu.do/login

También puedes ingresar al Autoservicio y completar el requerimiento
seleccionando la opcidn “very actualizar datos configuraciéon de pago” del
menu Informacién General.

IMPORTANTE:
* Una vez selecciones tu forma u opcién de pago no podras modificarla.
* Luego de generarse un recibo con Nimero de Comprobante Fiscal (NCF)

no habré sustitucidon de este.

® Puede consultar la tarifa de pago en el siguiente enlace:
032021-detalle-costos.pdf (unapec.edu.do)

2. Seleccién de asignaturas

La seleccion de asignaturas se realizara desde el viernes 19 hasta las 6:00
p. m. del lunes 22 de agosto de 2022. Para garantizar que el proceso de
matriculacién fluya con agilidad, se ha organizado el acceso al
autoservicio por carreras.

Los estudiantes que realizaran el Curso Monogréfico de Evaluacién Final
(MON400) tendrédn precargado el grupo correspondiente, siempre vy
cuando hayan cumplido con el procedimiento de preseleccién y con los
prerrequisitos correspondientes.



CALENDARIO DE MATRICULACION
SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2022

HORA DE
CARRERAS/PROGRAMAS INICIO
Ing. de Sistemas de Computacién ISC
Ing. de Sistemas de Informacion ISI
Ing. de Software ISO
Ing. Electrdnica IEL
Ing. Electrénica Mencion Controles IELC 9:30a. m.
Ing. Industrial IND
Ing. Eléctrica INE
Ing. Eléctrica Mencion Potencia INEP
Lic. en Derecho DER
Lic. en Comunicacién Digital CDG
Lic. en Cinematografia CIN
Lic. en Contabilidad CON
Lic. en Disefo Grafico DIG
Lic. en Disefio de Interiores DIN 10:30 a. m.
Lic. en Publicidad PUB
Lic. en Finanzas FIN
Técnico Analista Financiero TAF
Lic. en Inglés orientada a la Ensefianza LIE
Lic. Administracion de Empresas ADM
Lic. en Administracién Turistica y Hotelera ATH
Lic. en Administracion Turistica y Hotelera Mencién ATHS
Servicios y Banquetes 11:30 a. m.
Lic. en Administracion Turistica y Hotelera
Mencidn Marketing y Gestidn Turistica LA
Lic. en Mercadotecnia MER
Lic. en Negocios Internacionales NIN 12:30 p. m.
PROGRAMAS POSGRADO (Presenciales)
Maestria en Administracidn Financiera MAF
Maestria en Auditoria Integral y Control de Gestiéon MAI
Maestria en Derecho Administrativo y Tributario MDA
Maestria en Direccién Comercial MDR 3:00 p. m.
Maestria en Marketing y Estrategia Digital MED
Maestria en Gerencia de la Comunicacién Corporativa MGC
Maestria en Gestidn Estratégica del Talento Humano MGE
Maestria en Gerencia y Productividad MGP
Maestria en Gerencia de Recursos Humanos MRH
Doctorado en Administracidon de Negocios DAN




INSCRIPCION PARA ESTUDIANTES
ACTIVOS Y DE REINGRESO

MODO DE INSCRIPCION PARA ESTUDIANTES ACTIVOS Y DE REINGRESO:

1. En el autoservicio se presentaran las asignaturas aptas para cursar; es decir,
aquellas en las que hayas aprobado el prerrequisito correspondiente.

2. Cada estudiante seleccionara el NRC (grupo) de interés, conforme a la proyeccion
de asignaturas.

3. A partir de las 6:00 p. m. del lunes 22 de agosto no se permite realizar cambios
en la seleccidn.

4. En caso de requerir cupo en NRC lleno, debes dirigirte al Laboratorio 26 del edificio ll,
3er piso o incorporarla en el proceso de adicidn, te recomendamos dejar el horario
del NRC de interés disponible para que la puedas seleccionar sin inconvenientes.

5. El estudiante del nivel de GRADO que cursara el Curso Monografico (MON400)
tendra precargado el NRC que le corresponde a su carrera, este no podra ser
modificado.

6. El estudiante del nivel de GRADO que cursara el Trabajo Final (TES500), inscribird
dicho Trabajo en la primera semana del cuatrimestre, del 30 de agosto al 3 de
septiembre de 2022.

7. Las asignaturas seleccionadas y pendientes de pago serdn eliminadas pasada la
fecha establecida para el pago.




Desde Tl te ayudamos a
conocer facilmente en qué
dia y horario debes
seleccionar

Para consultar el dia y la hora correspondiente a tu
carrera/programa accede a este enlace:

https://servicios.unapec.edu.do/HorarioCitaMatricula




3. Primer pago del cuatrimestre

Podrés efectuar el primer pago desde el martes 23 hasta el sdbado 27 de
agosto de 2022. Durante el proceso de pago no se permite hacer cambios,
ni adiciones ni modificaciones a la seleccion realizada. Recuerda que tu
inscripciéon se formaliza cuando efectuas el primer pago.

iMULTIPLES MEDIOS DE PAGO PARA TU COMODIDAD!

Unapec pone a tu disposicion los siguientes medios para efectuar el
pago. jElige el de tu preferencia!

PAGO EN LINEA

EN LA PAGINA OFICIAL DE UNAPEC INTERN ET BAN KING ”aga
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Puedes acceder a la plataforma de pago de Unapec
haciendo clic en el siguiente enlace:
Universidad APEC - Pagos (unapec.edu.do)




- Procedimiento para el pago a través de los siguientes instrumentos:

Instrumentos de pago | Procedimiento

« Pasar al area de Caja durante la fecha habil para efectuar el primer
Pago con cheque pago (del 23 al 27 de agosto). Si el valor del cheque excede el
certificado costo del cuatrimestre, el excedente te quedard en fondo (como
avance de estudiante).

Pago con balance a
favor o dinero en
fondo

* Pasar al drea de Cuentas por Cobrar durante la fecha habil para
efectuar el primer pago (del 23 al 27 de agosto).

« Solicitar a la Fundacion la certificacidn de crédito por el valor
Crédito FUNDAPEC correspondiente al costo del cuatrimestre, no aplica el
descuento por pronto pago, y depositarla en el area de Cuentas
por Cobrar durante la fecha habil para efectuar el primer pago
(del 23 al 27 de agosto).

(con certificaciones)

Descuentos por * Pasar al drea de Cuentas por Cobrar durante la fecha habil para
némina efectuar el primer pago (del 23 al 27 de agosto).

* Te recomendamos verificar tu estado de cuenta, (ruta:
Autoservicio menu CUENTA DEL ESTUDIANTE opcion Resumen
de cuenta por periodo), que la beca esté aplicada. La fecha para
realizar esta verificacion serd desde las 8:00 a. m. del jueves 25

de agosto.

Estudiantes con
becas otorgadas por
empresas u otras
entidades diferentes

a Unapec * En caso de que la beca no esté aplicada debes pasar a Cuentas
por Cobrar a mas tardar el del jueves 25 de agosto.
« Te recomendamos verificar tu estado de cuenta, (ruta:
Autoservicio menu CUENTA DEL ESTUDIANTE opciéon Resumen
de cuenta por periodo), que la beca esté aplicada. La fecha para
Estudiantes con realizar esta verificacion serd desde las 8:00 a. m. del del
becas otorgadas por miércoles 24 de agosto; en caso de que la beca no esté aplicada
Unapec debes pasar al departamento de Bienestar Universitario a mds

tardar el del jueves 25 de agosto, luego pasar el drea de Cuentas
por Cobrar para su aplicacion.




4. Eliminacién de asignaturas pendientes de pago

El proceso de eliminacidon de asignaturas seleccionadas y que estén

pendientes de pago se aplicard a las 6:00 a. m. del lunes 29 de agosto
de 2022.

El estudiante que desee cursar el cuatrimestre septiembre-diciembre
2022 y se le haya eliminado la seleccidn, podré ingresar al autoservicio
durante el proceso de matriculacidn tardia y realizar nuevamente su
seleccion.

ADICION DE ASIGNATURAS Y MATRICULACION TARDIA
PARA ESTUDIANTES NUEVO INGRESO, ACTIVOS Y DE REINGRESO

FECHA DE . HORA DE HORA FECHA DEL

MATRICULACION ST, TS L Aol R A0l INICIO FINAL PRIMER PAGO
Lic. en Comunicacion Digital CDG
Lic. en Cinematografia CIN
Lic. en Contabilidad CON
Lic. en Disefio Grafico DIG
Lic. en Disefio de Interiores DIN 9:30a. m.
Lic. en Publicidad PUB
Lic. en Finanzas FIN
Técnico Analista Financiero TAF
Lic. en Inglés orientada a la Ensefianza LIE
Lic. en Negocios Internacionales NIN 10:00 a. m.
Lic. en Administracion de Empresas ADM
Lic. en Administracion Turistica y Hotelera ATH

Lunes 29 de Lic. en Administracién Turistica y Hotelera Martes 30 de

10:30 a. m. | 7:00 p. m.
agosto de 2022 | Mencidn Servicios y Banquetes ATHS P

Lic. en Administracion Turistica y Hotelera

agosto de 2022

Mencién Marketing y Gestion Turistica ATHM

Lic. en Mercadotecnia MER

Ingenieria de Sistemas de Computacion ISC

Ingenieria de Sistemas de Informacion ISI

Ingenieria de Software ISO

Ingenieria Electrdnica IEL

Ingenieria Electréonica Mencién Controles [ELC | 11:00 a. m.
Ingenieria Industrial IND

Ingenieria Eléctrica INE

Ingenieria Eléctrica Mencién Potencia INEP

Lic. en Derecho DER




ADICION DE ASIGNATURAS Y MATRICULACION TARDIA
PARA ESTUDIANTES NUEVO INGRESO, ACTIVOS Y DE REINGRESO

FECHA DE i PROGRAMAS POSGRADO HORA DE HORA FECHA DEL
MATRICULACION INICIO FINAL PRIMER PAGO
Doctorado en Administracion de Negocios DAN
Doctorado en Comunicacion DCO
Maestria en Auditoria Integral y Control de Gestion | MAI
Maestria en Derecho Administrativo y Tributario MDA
Maestria en Marketing y Estrategia Digital MED
Maestria en Gerencia de la Comunicacion Corporativa| MGC
Lunes 29 de Maestrfa en Direc‘ci.én Cc?r’nerFial . MDR Martes 30 de
agosto de 2022 Maestria en Administracion Financiera MAF 3:00 p. m. | 7:00 p. m. agosto de 2022
Maestria en Gerencia Estratégica del Talento Humano| MGE
Maestria en Gerencia y Productividad MGP
Maestria en Gerencia de Recursos Humanos MRH
Maestria en Derecho Penal y Derecho Procesal Penal MDP
Maestria en Ingenieria Eléctrica Mencidn Potencia MEP
Maestria en Matematica Superior MAS
Maestria en Comercio Electrénico MCE

MODO DE INSCRIPCION PARA MATRICULACION TARDIA Y ADICION DE ASIGNATURAS.

1. Enelautoservicio se presentardn las asignaturas aptas para cursar, es decir, aquellas en las que se haya aprobado
el prerrequisito correspondiente.
2. Cada estudiante seleccionara el NRC (grupos) de interés, conforme a la proyeccién de asignaturas y a la
disponibilidad de cupos.

3. Durante el proceso no se permite realizar cambios ni modificaciones en las asignaturas ya inscritas y pagadas.

Las asignaturas seleccionadas y pendientes de pago seran eliminadas pasada la fecha establecida para el pago.




OTRAS INFORMACIONES RELATIVAS AL PROCESO

- Horario de servicio

Durante el proceso de matriculacidon se mantiene el horario de servicio
establecido; es decir, de lunes a viernes de 8:00 a. m. a 8:30 p. m.
Los sdbados 20y 27 de agosto sera de 8:00 a. ma 12:00 p. m.

« Puntos de servicio

AREAS/LOCALIDAD

SERVICIOS/PROCESOS

Facultades/Escuelas/
Departamentos Académicos

= Calificaciones pendientes de reportar por parte del docente.
= Programa de Actitud Profesional.

Registro
Lab. 26y 27, Edif. lI, 3er. piso

= Inconvenientes relativos a la selecciéon de asignaturas.
= Solicitud de cupos.
= Solicitud creacion de nuevos grupos.

Admisiones
Ventanillas del Salén
Multiuso Cristébal Tejeda

= Atendera casos de impedimento de matriculacion,
convalidacion/exoneracion de asignaturas, entre otros.

Bienestar Universitario
Edif.V, 1er. piso

= Atenderd a estudiantes en prueba académica y en condicion
de baja académica.

= Atendera los casos de becas y descuentos (descuento a
estudiantes hermanos, becas internas, becas a estudiantes
meritorios, becas deportivas y culturales, por servicios,
entre otros).

Cuentas por Cobrar
Salén Multiuso
Cristobal Tejeda

= Atendera los casos relativos al proceso de pago.

= Las becas otorgadas por Ministerios y por otras entidades,
asi como los descuentos por némina y el pago a través de
crédito FUNDAPEC.

Decanato de Estudiantes

= Dificultades de acceso a la plataforma, entre otros.

Mesa de Ayuda en linea

= Brindara soporte por via telefénica: (809) 686-0021
extension 0y la por via electrénica ingresando al
Portal Estudiantil/ Servicios/ Mesa de Ayuda.

Para comunicarte con nosotros consulta el directorio
telefénico que aparece en este enlace:
https://unapec.edu.do/directorio/




MODALIDAD DE DOCENCIA CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2022

MODALIDAD APLICA A

= Asignaturas del primer cuatrimestre de todas las carreras del nivel
Presencial Técnico Superior y Grado.
= Asignaturas de laboratorio y las optativas de deporte.

= Todas las asignaturas de los programas del nivel de Posgrado.
= Asignaturas del segundo cuatrimestre en adelante, con
caracteristicas especificas, del nivel Técnico Superior y Grado.

Semipresencial El dia de docencia presencial tendrd asignada un aula fisica e indicara
dia y hora en la que se impartird la clase.

Docencia virtual asincrénica no tendra dia, hora ni aula asignada; se
utilizard la plataforma Canvas.

= Asignaturas del segundo cuatrimestre en adelante, con caracteristicas
especificas, del nivel Técnico Superior y Grado.

La distribucidn del horario virtual se reflejara como sigue:

Virtual a.El dia de docencia virtual sincrdnica se indicara los dias y las horas de
clases, no tendra aula asignada y se utilizara la plataforma Teams en la
hora indicada en el sistema.

b.El dia de docencia virtual asincrénica no tendra dia, hora ni aula
asignada; se utilizard la plataforma Canvas.

INICIO DE DOCENCIA CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2022

La docencia inicia el lunes 29 de agosto de 2022.

® Horario de docencia

De lunes a viernes de 8:00 a. m.a 10:00 p. m.
Sébado de 8:00 a. m.a 6:00 p. m.

Domingo de 8:00 a. m.a 2:00 p. m.

En el nivel Técnico Superior y Grado, la tanda diurna se imparte desde
las 8:00 a. m. hasta las 4:00 p. m.; y la tanda nocturna inicia a partir de las
5:00 p. m. hasta las 10:00 p. m. En ambas tandas podria incluir docencia

sdbado y domingo.

En el nivel de Posgrado, la tanda nocturna es de 6:00 p.m.a 10:00 p.m.,

y la tanda sabatina es desde las 8:00 a.m. hasta las 6:00 p.m.
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