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El presente documento describe el procedimiento que deben seguir los
estudiantes, activos y de reingreso, de los niveles Técnico Superior, Grado y
Posgrado modalidad semipresencial para matricular el cuatrimestre
enero-abril 2024.

Para que tu proceso de matriculacién sea exitoso te recomendamos
ejecutarlo conforme se describe a continuacién.

PASO1
SELECCION FORMA DE PAGO

Fecha: del viernes 24 de noviembre al jueves 14 de diciembre

Es indispensable completar las informaciones relativas al pago del cuatrimestre
que inscribirds: seleccionar la forma de pago y completar/actualizar tus datos
fiscales. Este proceso se encuentra disponible a través de este enlace
https://formapago.unapec.edu.do/login

También puedes ingresar al autoservicio y completar este requerimiento
seleccionando la opcién “very actualizar datos configuracién de pago” del menu
INFORMACION GENERAL.

@ IMPORTANTE

o Una vez selecciones tu forma u opcién de pago no podras modificarla.

© Luego de generarse un recibo con Nimero de Comprobante Fiscal (NCF)
no habra sustitucion de este.

© Puedes consultar el detalle del costo del cuatrimestre a través del
siguiente enlace: https://unapec.do/costo-cuatrimestre.
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PASO 2
SELECCION ASIGNATURAS

Fecha: del viernes 15 hasta las 18:00 h del martes 19 de diciembre

Horario de atencidn de lunes a viernes: de 9:00 a 18:00 h.
Horario de atencidn del sdbado 16 de diciembre: de 9:00a 13:00 h

-— ~ MODO DE INSCRIPCION PARA ESTUDIANTES ACTIVOS
Y ¥, Y DE REINGRESO:

1. En el autoservicio se presentaran las asignaturas aptas para cursar; es decir,
aquellas en las que hayas aprobado el prerrequisito correspondiente.

2. Cada estudiante seleccionara el NRC (grupo) de interés, conforme a la
proyeccion de asignaturas y a la disponibilidad de cupo.

3.LISTA DE ESPERA ELECTRONICA se habilitard esta modalidad para que
puedas solicitar cupo en NRC lleno, a través del autoservicio. La solicitud de
LISTA DE ESPERA no te garantiza la inscripcién de la asignatura/NRC.

O La LISTA DE ESPERA estara disponible, para algunas asignaturas, desde
las 12:00 m. hasta las 23:00 h, del viernes 15 de diciembre.
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-—  MODO DE INSCRIPCION PARA ESTUDIANTES ACTIVOS
Y ¥, Y DE REINGRESO:

0 Cuando te registres en la LISTA DE ESPERA recibirds un mensaje, entre el
viernes 15 y sdbado 16 de diciembre, a tu correo electrénico
institucional indicandote el proceso a seguir para que formalices tu
seleccion. La Universidad podra recomendarte una de las siguientes
opciones:

a) La disponibilidad de un cupo en el NRC de interés.
b) Creacion de un nuevo NRC en horario simultaneo al NRC de
interés o en otro horario.

4.E| estudiante del nivel de GRADO que cursara el Trabajo Final de Grado:
Curso Monografico de Evaluacion Final (MON400) o Trabajo de Grado
(TES500) tendra precargado el NRC que le corresponde a su carrera, este no
podra ser modificado.

S. Durante la fecha de seleccién, del viernes 15 al martes 19 de diciembre,
podras modificar la seleccién segiin tu conveniencia y a la disponibilidad
de cupos.
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TURNOS DE !NSCRIPCIC')N PROGRAMAS
DEL NIVEL TECNICO SUPERIORY GRADO

. HORA
CARRERAS CODIGO DE INICIO
Licenciatura en Inglés orientada a la Ensefanza LIE
Licenciatura en Educacidn Artistica LEA
Ingenieria de Sistemas de Computacion ISC
Ingenieria de Software ISO
Ingenieria Electrénica IEL 9:30 a.m.
Ingenieria Electrénica Mencién Controles IELC
Ingenieria Industrial IND
Ingenieria Eléctrica INE
Ingenieria Eléctrica Mencidon Potencia INEP
Licenciatura en Comunicacién Digital CDG
Licenciatura en Cinematografia CIN
Licenciatura en Disefio Gréfico DIG 10:00 a.m.
Licenciatura en Disefio de Interiores DIN
Licenciatura en Publicidad PUB
Licenciatura en Derecho DER
Licenciatura en Administracion de Empresas ADM
Licenciatura en Administracion Turistica y Hotelera ATH
Licenciatura en Administracién Turistica y Hotelera ATHS
Mencidn Servicios y Banquetes
Licenciatura en Administracion Turistica y Hotelera ATHM
Mencién Marketing y Gestidn Turistica 10:30 a.m.
Licenciatura en Mercadotecnia MER
Licenciatura en Contabilidad CON
Licenciatura en Finanzas FIN
Técnico Superior en Finanzas TSF
Técnico Analista Financiero TAF
Licenciatura en Negocios Internacionales NIN 11:00 a.m.
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TURNOS DE INSCRIPCION PROGRAMAS
DEL NIVEL DE POSGRADO -SEMIPRESENCIALES-
NUEVO INGRESO Y ACTIVOS

; HORA
PROGRAMAS CODIGO DE INICIO
Especialidad en Planes y Fondos de Pensiones EFP
Maestria en Administracion Financiera MAF
Maestria en Auditoria Integral y Control de Gestién MAI
Maestria en Derecho Administrativo y Tributario MDA
Maestria en Derecho Penal y Procesal Penal MDP
Maestria en Derecho Maritimo MDM
Maestria en Ingenieria Eléctrica Mencién Potencia MEP 15:00 h.
Maestria en Matematica Superior MAS
Maestria en Gerencia Estratégica del Talento Humano MGE
Maestria en Gerencia y Productividad MGP
Doctorado en Administracién de Negocios DAN
Doctorado en Comunicacion DCO

Para consultar el dia y la hora correspondiente a tu carrera/programa accede a este enlace:
https://servicios.unapec.edu.do/HorarioCitaMatricula
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PASO 3
PAGO DEL CUATRIMESTRE

Fecha: del miércoles 20 al martes 26 de diciembre
Horario de atencién de lunes a viernes: de 9:00 a 18:00 h.

Horario de atencidén del sdbado 23 de diciembre: de 9:00a 13:00 h

Durante la fecha de pago no podras hacer cambios, ni adiciones ni
modificaciones a la seleccién realizada. Recuerda que tu inscripcion se formaliza
cuando efectuas el primer pago.

O PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO A TRAVES DE LOS SIGUIENTES
INSTRUMENTOS:

(INSTRUI\/IENTOS DE PAGO Y PROCEDIMIENTO A SEGUIR: )

oPago con cheque -certificado-
Pasar al 4rea de Caja durante la fecha hébil para efectuar el primer pago (del
miércoles 20 al martes 26 de diciembre). Si el valor del cheque excede el costo
del cuatrimestre, el excedente te quedara en fondo (como avance
de estudiante).

oPago con balance a favor o dinero en fondo
Pasar al drea de Cuentas por Cobrar durante la fecha hébil para efectuar el
primer pago (del miércoles 20 al martes 26 de diciembre).

o Crédito FUNDAPEC
Previo a la matriculacion te recomendamos:

oEstar al dia en el pago de los intereses de tu crédito.

oConsultar en la plataforma web de Fundapec la disponibilidad de tu
financiamiento; si  necesitas asistencia comunicate al correo
servicioalcliente@fundapec.do

oSi tu financiamiento se ha agotado puedes comunicarte al correo
cleal@fundapec.edu.do para solicitar una extension.

Tan pronto termines de seleccionar tus materias debes generar tu certificacién
de crédito por el valor correspondiente al costo del cuatrimestre (consultar el
monto exacto en este enlace: https://unapec.do/costo-cuatrimestre

Durante la fecha del primer pago (del miércoles 20 al martes 26 de diciembre)
ven a Cuentas por Cobrar a formalizar el pago con tu certificacion impresa.
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ocDescuentos por némina
Pasar al area de Cuentas por Cobrar durante la fecha habil para efectuar el primer pago
(del miércoles 20 al martes 26 de diciembre).

oEstudiantes con becas otorgadas por empresas u otras entidades
diferentes a Unapec
a) Te recomendamos verificar tu estado de cuenta, (ruta: Autoservicio menu
CUENTA DEL ESTUDIANTE opcién Resumen de cuenta por periodo), que
la beca esté aplicada. La fecha para realizar esta verificacién sera del del
jueves 21 de diciembre.

b) En caso de que la beca no esté aplicada debes pasar a Cuentas por
Cobrar a mas tardar el viernes 22 de diciembre.

o Estudiantes con becas otorgadas por Unapec
Te recomendamos verificar tu estado de cuenta, (ruta: Autoservicio menu
CUENTA DEL ESTUDIANTE opcion Resumen de cuenta por periodo), que la
beca esté aplicada. La fecha para realizar esta verificacidn serd desde las 8:00
a.m. del jueves 21 de diciembre; en caso de que la beca no esté aplicada debes
pasar al departamento de Bienestar Universitario a mas tardar el viernes 22 de
diciembre, luego pasar el drea de Cuentas por Cobrar para su aplicacion.

@ MEDIOS DE PAGO

g i\

Unapec pone a tu disposicion diferentes medios para efectuar el pago, elige el de
tu preferencia. A continuacion, se detallan dichos medios:

e Pagoen lLinea e tPago
* Internet Banking Popular e Banco BHD-Ledn
e Pagatodoy red de sucursales de Banco Vimenca e (Cajas de UNAPEC.

La plataforma de pago esté disponible a través de este enlace Universidad APEC
- Pagos (unapec.edu.do)

ELIMINACION DE ASIGNATURAS PENDIENTES DE PAGO

El proceso de eliminaciéon de asignaturas seleccionadas y que estén pendientes
de pago se aplicara a las 6:00 a.m. del miércoles 27 de diciembre de 2023.

El estudiante que desee cursar el cuatrimestre enero-abril 2024 y se le haya
eliminado la seleccién, podra ingresar al autoservicio durante el proceso de
matriculacién tardia (el miércoles 27 de diciembre) y realizar nuevamente su
seleccién en los NRC que tengan disponibilidad de cupos.
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OTRAS INFORMACIONES RELATIVAS AL PROCESO

Puntos de servicio

Areas / localidad

Servicios / procesos

Centro de Apoyo al Estudiante
Mesa de Ayuda en linea.
UNAPEC VIRTUAL - Portal de
Estudiantes

Facultades/Escuelas/Depto.
Académicos

Calificaciones pendientes de reportar por parte
del docente

Depto. de Admisiones
e Ventanillas del Salén
Multiuso Cristébal Tejeda.

Atenderé casos de impedimento de matriculacién,
convalidacién/exoneracién de asignaturas, entre otros.

Depto. de Bienestar Universitario
e Edif.V ler piso

Atenderd a estudiantes en prueba académicay en
condicion de baja académica.

Atenderd los casos de becas y descuentos (descuento a
estudiantes hermanos, becas internas, becas a
estudiantes meritorios, becas deportivas y culturales, por
servicios, entre otros)

Depto. de Registro
¢ Ventanillas del Salén Multiuso
Cristébal Tejeda.

Del viernes 15 al martes 19
de diciembre.

Asuntos relativos a la seleccién de asignaturas,
asignaturas no proyectadas, ...

Cuentas por Cobrar
e Aula2,del Edif.llly
mdad4@unapec.edu.do

del miércoles 20 al martes 26
de diciembre

Atenderd los casos relativos al proceso de pago.

Las becas otorgadas por Ministerios y por otras
entidades, asi como los descuentos por néminay el
pago con crédito FUNDAPEC.

Para comunicarte con nosotros consulta el directorio telefénico que aparece en
este enlace: Universidad APEC - Directorio (unapec.edu.do)
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PROCESO DE AQICION DE ASIGNATURAS
Y MATRICULACION TARDIA

- Fecha: miércoles 27 de diciembre, de 9:30 a 18:00 h.

- Fecha pago de adicién y matriculacién tardia: jueves 28
y viernes 29 de diciembre, de 9:00 a 18:00 h.

El proceso de adicién de asignaturas se habilita para dar oportunidad a que los
estudiantes completen su carga académica, seleccionando otras asignaturas de
interés que tengan disponibilidad de cupos.

El proceso de matriculacién tardia permite al estudiante que no formalizé
inscripcién en las fechas regulares a inscribirse de manera tardia, sin recargo, en

asignaturas que tengan disponibilidad de cupos exclusivamente.

En esta fecha no se autorizan cupos.

MODO DE INSCRIPCION PARA MATRICULACION TARDIA

Y ADICION DE ASIGNATURAS:

1. En el autoservicio se presentaran las asignaturas aptas para cursar, es decir,
aquellas en las que hayas aprobado el prerrequisito correspondiente.

2.Cada estudiante seleccionard el NRC (grupo) de interés, conforme a la
proyeccion de asignaturas y a la disponibilidad de cupos.

3. Durante el proceso de adicion no podra cambiar ni modificar las asignaturas
ya inscritas y pagadas.

4. La seleccion tardia y pendiente de pago seran eliminadas pasada la fecha
establecida para el pago. (La eliminaciéon se realizara el martes 2 de
enero, a las 6:00 a.m.).

5.Las asignaturas adicionadas deben ser pagadas dentro del plazo
establecido en este calendario (del jueves 28 al viernes 29 de
diciembre), pasada esta fecha debera realizar el retiro de esta, segun el
plazo establecido; es decir, al martes 2 de enero, inclusive.
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TURNOS DE INSCRIPCION MATRICULACION
TARDIA Y ADICION DE ASIGNATURAS

FECHA POBLACION DE ESTUDIANTES
MIERCOLES 27 DE DICIEMBRE NUEVO INGRESO, ACTIVOS
Y DE REINGRESO

CARRERAS TECNICO SUPERIORY GRADO CODIGO HORA INICIO/FIN

Lic. en Negocios Internacionales NIN

Lic. en Administracion de Empresas ADM

Lic. en Administracion Turistica y Hotelera ATH

Lic. en Administracion Turistica y Hotelera Mencién ATHS

Servicios y Banquetes 9:30 a 18:00
Lic. en Administracion Turistica y Hotelera Mencién ATHM

Marketing y Gestion Turistica

Lic. en Contabilidad CON

Lic. en Mercadotecnia MER

Lic. en Finanzas FIN

Técnico Analista Financiero TAF

Técnico Superior en Finanzas TSF

Ingenieria de Sistemas de Computacién ISC

Ingenieria de SoftV\{are ISO 9:45 a 18:00
Ingenieria Electrénica IEL

Ingenieria Electrénica Mencién Controles IELC

Ingenieria Industrial IND

Ingenieria Eléctrica INE

Ingenieria Eléctrica Mencién Potencia INEP

Lic. en Comunicacién Digital CDG

Lic. en Cinematografia CIN

Lic. en Disefio Grafico DIG

Lic. en Disefo de Interiores DIN

Lic. en Publicidad PUB 10:00 a 18:00
Lic. en Derecho DER

Lic. en Inglés orientada a la Ensefanza LIE

Lic. en Educacidn Artistica LEA

NIVEL DE POSGRADO

Todos los programas semipresenciales 12:00 a 18:00
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MODALIDAD DE DOCENCIA

Modalidad Aplica a

_ o Asignaturas del primer cuatrimestre de todas las carreras del nivel
Presencial Técnico Superior y Grado.
o Asignaturas de laboratorio y las optativas de deporte.

o Todas las asignaturas de los programas del nivel de Posgrado.
o Asignaturas del segundo cuatrimestre en adelante,
con caracteristicas especificas, del nivel Técnico Superior y Grado.

. : o Asignaturas de laboratorio.
Semipresencial

El dia de docencia presencial tendré asignada un aula fisica e indicara
diay hora en la que se impartira la clase.

Docencia virtual asincrénica no tendra dia, hora ni aula asignada; se
utilizard la plataforma Canvas.

© Asignaturas del segundo cuatrimestre en adelante, con caracteristicas
especificas, del nivel Técnico Superior y Grado.

La distribucion del horario virtual se reflejard como sigue:

a. Eldia de docencia virtual sincrénica se indicaré los dias y las horas de
clases, no tendrd aula asignada y se utilizara la plataforma Teams en la
hora indicada en el sistema.

Virtual

b El dia de docencia virtual asincrénica no tendrd dia, hora ni aula
" asignada; se utilizara la plataforma Canvas.

Para las asignaturas planificadas a través de Coursera, la podrés identificar
c. enBanner por “Coursera”; te recomendamos consultar el Instructivo
previsto para dichos fines.

INICIO DOCENCIA CUATRIMESTRE
ENERO-ABRIL 2024

Fecha: martes 2 de enero de 2024

Horario de docencia

8:00 a 22:00 h de lunes a viernes.
8:00 a 18:00 h sabado.

8:00 a 14:00 h domingo.

En el nivel Técnico Superior y Grado la tanda diurna se imparte desde las 8:00 hasta las 16:00 h y la tanda
nocturna inicia a partir de las 17:00 h hasta las 22:00 h. En ambas tandas puede incluir docencia sdbado
y domingo.

Para el nivel de Posgrado la tanda nocturna es de 18:00 a 22:00 h y la tanda sabatina es desde
las 8:00 a.m. hasta las 18:00 h.
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